Zarzadzenie Nr 9/2023 Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych
w Suchym Lesie

z dnia 2 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiggowych dla jednostek obstugiwanych przez Centrum
Ustug Wspéinych w Suchym Lesie wprowadzonej Zarzadzeniem nr 2/2023 Dyrektora
Centrum Ustug Wspéinych w Suchym Lesie

Na podstawie:

e Uchwaty Nr XLVI/530/22 Rady Gminy Suchy Las z dnia 23 maja 2022 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej Centrum Ustug Wspoélnych z siedzibg w Suchym
Lesie oraz nadania jej statutu;

e art. 10b ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 506);

e art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 351
z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
1.
§ 4 pkt 7 pp. 1 otrzymuje brzmienie:

7. Na podstawie przediozonych przez jednostke danych Dziat Kadr i Ptac CUW jest
odpowiedzialny za:

1. sporzadzanie list ptac dla pracownikéw i zleceniobiorcéw (w tym naliczanie
Swiadczen pienigznych z tytutu choroby i macierzyristwa) oraz ich kontrole
formalno-rachunkowg; po akceptacji przez gtéwnego ksiegowego dokument
podlega kontroli merytorycznej oraz zatwierdzeniu przez dyrektora JO,
wszystkie operacje wykonywane sg elektronicznie za pomocg podpisu
kwalifikowanego na platformie Vulcan — Ptace Vulcan

2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 2 marca 2023 r.



